2011~2012学年第一学期2012届毕业生毕业环节安排

一、2008级中专毕业班：机电0808

机电0808班毕业工作日程安排

	序号
	时间
	工作内容及要求
	部门

	1
	2011年10月28日前
	专业教研室统计毕业生人数，领取学生顶岗实习鉴定表并将毕业环节各项任务落实到各学生
	机制教研室

	2
	2012年4月9日
~2012年 4月25日
	所有毕业班进行毕业前补考及提交补考成绩
	各教研室
教务科

学生科

	3
	2012年5月9日
	答辩截止日。专业教研室在此日期前组织完成毕业答辩工作。
	机制教研室

	4
	2012年5月11日前
	专业教研室向教务科提交毕业环节资料：

1. 成绩（论文成绩、顶岗实习成绩）

2. 学生顶岗实习鉴定表
3. 答辩评价表
	机制教研室

	5
	2012年5月15日前
	完成机电0808班毕业生成绩录入、打印工作
	教务科

	6
	2012年6月10日前
	所有毕业生相关资料审核并入档
	教务科


毕业环节相关工作要求：

1.各专业教研室务必遵守各阶段工作的完成时间，以保障毕业工作的顺利进行；

2. 毕业论文及毕业实习成绩一律用记分册填写，专业教研室主任审核签字；没有完成的学生成绩记“0”分，并在其后在（）内标明原因。例如：0分（在规定时间内论文未交）。
二、2009级三年制高职、2010级两年制高职毕业班级
2009级三年制高职：高职机械0911、高职数控0911、高职汽检0911

2010级两年制高职：高职机械1011、高职数控1011、高职数控1012
2009级三年制高职、2010级两年制高职毕业环节工作日程安排表

	序号
	时间
	工作内容及要求
	部门

	1
	2011年10月28日前
	各专业教研室统计毕业生人数，领取毕业环节相关资料：毕业论文（设计）指导手册、学生顶岗实习鉴定表、毕业论文（设计）内容与格式要求
	机制教研室
数控教研室

汽检教研室

	2
	2011年11月11日前
	各专业教研室提交《北京农业职业学院机电工程学院毕业论文（设计）题目申报表》
	机制教研室

数控教研室

汽检教研室

	3
	2011年11月25日前
	各专业教研室将毕业环节任务落实到各学生
	机制教研室

数控教研室

汽检教研室

	4
	2012年4月9日
~ 2012年4月25日
	所有毕业班进行毕业前补考及提交补考成绩
	各教研室
教务科

学生科

	5
	2012年5月9日
	答辩截止日
各专业教研室在此日期前组织完成毕业答辩工作
教务科在此日期前组织完成公开答辩
	机制教研室

数控教研室

汽检教研室
教务科

	6
	2012年5月11日前
	各专业教研室向教务科提交毕业环节资料：

1. 成绩（论文成绩、顶岗实习成绩）

2. 毕业论文、毕业论文（设计）指导手册、学生顶岗实习鉴定表
	机制教研室

数控教研室

汽检教研室

	7
	2012年5月15日前
	完成2009级三年制高职、2010级两年制高职毕业生成绩录入、打印工作
	教务科

	8
	2012年6月5日前
	复印、整理、装订、入档高职毕业生相关资料
	教务科

	9
	2012年6月10日前
	2009级三年制高职、2010级两年制高职毕业生相关资料审核并入档完毕，报总院。
	教务科


毕业环节相关工作要求：
1. 学生毕业论文必须遵照北京农业职业学院《毕业论文（设计）内容与格式要求》编写排版，请各专业教研室主任及各指导教师严格把关；

2. 各专业教研室务必遵守各阶段工作的完成时间，以保障毕业工作的顺利进行；

3. 毕业论文及毕业实习成绩一律用记分册填写，专业教研室主任审核签字；没有完成的学生成绩记“0”分，并在其后在（）内标明原因。例如：0分（在规定时间内论文未交）。
三、2009级五年制中职阶段毕业班

五年制机械0911、五年制数控0910、五年制数控0911、五年制汽检0911、五年制会计0907、五年制计算机0906

2009级五年制高职中职阶段毕业工作日程安排表

	序号
	时间
	工作内容及要求
	部门

	1
	2012年3月~4月
	毕业生数码照片采集
	教务科
学生科

	2
	2012年4月9日
~ 012年4月25日
	所有毕业班级进行毕业前补考及提交补考成绩
	各教研室
教务科

学生科

	3
	2012年5月7日~
2012年5月9日
	2009级五年制6个班期中考试
	各教研室

教务科

学生科

	4
	2012年5月11日前
	各专业教研室向教务科提交资料：

2009级五年制期中考试成绩（含考查科目）
	各教研室


毕业环节相关工作要求：

1. 各相关教研室务必遵守各阶段工作的完成时间，以保障毕业工作的顺利进行；

2. 期中考试的成绩一律用记分册填写，教研室主任审核签字,并同时提交电子成绩。 
以上安排为计划安排，如有变动将及时调整，并另发通知告知。

  教务科

                                               2011年10月14日
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